CHINH PHU CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM
E— Déc lap - Tw do - Hanh phuc

So6: 24/2010/Nb-CP Ha Néi, ngay 15 thing 3 nam 2010

~_ NGHIPINH
Quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan ly cong chirc
CHINH PHU
Can ctr Luat T6 chitre Chinh pha ngay 25 thang 12 nam 2001;
Can cur Luat Can b, céng chire ngay 13 thang 11 nam 2008;

Xét dé nghi cua B0 trudng B Noi vu,

NGHI DINH:

i Chuwong |
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh

Nghi dinh nay quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly cong chic.
Picu 2. Péi twong 4p dung

Nghi dinh nay ap dung dbi voi:

1. Cong chic quy dinh tai Nghi dinh s6 06/2010/NB-CP ngay 25
thang 01 nam 2010 ctia Chinh phu quy dinh nhitng nguoi la cong chirc.

2. Co quan quan ly cong chirc, bao gom:

a) Co quan c6 tham quyén ctia Pang Cong san Viét Nam, t6 chirc chinh
tri - xa hoi;

b) Tinh uy, thanh uy truc thudéc Trung wong;
¢) Vin phong Chu tich nude, Van phong Quéc hoi, Kiém toan Nha nudc;
d) Toa an nhan dan tdi cao, Vién Kiém sat nhan dan tdi cao;

d) Bo, co quan ngang B, co quan thudc Chinh phu va cac to chic do
Chinh pha, Thu tuéng Chinh phu thanh 1ap ma khong phai 1a don vi su
nghiép cong lap;

e) Uy ban nhan dan tinh, thanh phd truc thude Trung wong.



~ Chuong 11
TUYEN DUNG CONG CHUC

Muc 1
CAN CU, PIEU KIEN, THAM QUYEN TUYEN DUNG CONG CHUC

Piéu 3. Ciin cir tuyén dung cong chirc

1. Viéc tuyén dung cbng chirc phai can cir vao yéu cau nhiém vu, vi tri
viéc lam va chi tiéu bién ché ctia co quan str dung cong chirc.

2. Co quan stir dung cdng chire ¢0 trach nhiém xac dinh, mo ta vi tri viéc
lam, b&o cao co quan quan ly cong chirc phé duyét dé lam can ct tuyén dung
cong churc.

3. Hang nam, co quan su dung cong chuc xay dyng ké hoach tuyén dung
cong chirc, b4o c4o co quan quan Iy cdng chirc dé phé duyét va té chirc tuyén
dung theo quy dinh tai Nghi dinh nay.

Picu 4. Piéu kién diing ky duw tuyén cong chirc

Piéu kién dang ky du tuyén cdng chirc thue hién theo quy dinh tai khoan 1
Piéu 36 Luat Can bo, cdng chic. Co quan sir dung cong chirc Xac dinh cac
diéu kién khéc theo yéu cau cua vi tri du tuyén quy dinh tai diém g khoan 1
Picu 36 Luat Can b, cong chirc, b4o c4o co quan quan ly cong chic phé
duyét trude khi tuyén dung.

Pi¢u 5. Uu tién trong tuyén dung céng chirc
1. i tuong va diém uu tién trong thi tuyén hodc xét tuyén cong chirc:

a) Anh hung Luc lIuwgng vii trang, Anh hung Lao dong, thuong binh,
nguoi hudng chinh sach nhu thuong binh: duge cong 30 diém vao tong sb
diém thi tuyén hodc xét tuyén;

b) Nguoi dan toc thiéu sb, si quan quan doi, si quan cong an, quan nhan
chuyén nghiép, ngudi 1am cdng tac co yéu chuyén nganh, con liét si, con
thuong binh, con bénh binh, con ctia nguoi hudng chinh sach nhu thuong
binh, con ctia nguoi hoat dong cach mang trudc tong khoi nghia (tir ngay 19
thang 8 nam 1945 trd vé trude), con dé ciia ngudi hoat dong khang chién bi
nhiém chéat doc hda hoc, con Anh hiing Lyc luong vii trang, con Anh hiing
Lao dong: duoc cong 20 diém vao tong sé diém thi tuyén hodc xét tuyén;

c) Nguoi hoan thanh nghia vu quan su, nghia vu phuc vu ¢ thoi han
trong Iuc luwong cong an nhan dan, doi vién thanh nién xung phong, doi vién
tri thirc tré tinh nguyén tham gia phat trién nong thén, mién ndi tir du 24 thang
tro 1én da hoan thanh nhiém vu: dugce cong 10 diém vao tong sd diém thi
tuyén hodc xét tuyeén.



2. Truong hop ngudi du thi tuyén hodc dy xét tuyén cong chirc thudc
nhiéu dién vu tién quy dinh tai khoan 1 Diéu ndy thi chi dugc cong diém uvu
tién cao nhét vao két qua thi tuyén theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 10 Nghi
dinh ndy hodc két qua xét tuyén theo quy dinh tai khoan 4 Diéu 13 Nghi dinh nay.

Piéu 6. Tham quyén tuyén dung cong chirc
1. Co quan c6 tham quyén tuyén dung cong chirc bao gom:
a) C4c co quan theo quy dinh tai Diéu 39 Luat Can bo, cdng chic;

b) Co quan, t6 chirc, don vi dugc phan cip tuyén dung cong chirc theo
quy dinh tai Diéu 3,9 Luat Can b9, cbng chuc, dugc giao bién che, kinh phi
hoat dong, ¢ con dau, tai khoan riéng.

2. Can ctr sé luong nguoi dang ky du tuyén, nguoi dimng dau co quan co
tham quyén tuyen dung quyét dinh viéc thanh lap Hoi dong thi tuyén khi to
chure thi tuyen va Hoi ddng xét tuyén khi t6 chirc Xét tuyén (sau day goi chung
la Hoi dong tuyén dung).

3. Truong hop khong thanh lap Hoi dong tuyén dung, b6 phén tham muu
vé cong tac to chirc can bo cua co quan c6 tham quyén tuyén dung gitp nguoi
dtng dau co quan co thAm quyen tuyén dung thuc hién viéc tuyén dung; déng
thoi khi toqchu’c tuyén dung van phai thanh 1ap cac bo phan gilp viéc theo quy
dinh tai diém a khoan 2 Di¢u 7 Nghi dinh nay.

Piéu 7. Hoi dong tuyén dung cong chirc

1. Hoi dong tuyén dung cong chic ¢ 05 hoic 07 thanh vién, bao gom:

a) Chu tich Hoi dong la nguoi dung dau hodc cip ph6 cia ngudi ding
dau co quan c6 tham quyén tuyén dung cong chirc;

b) Phé Chu tich Hoi dong 1a ngudi dimg dau bo phan tham muu vé cong
tac to chirc can bo ciia co quan c6 tham quyén tuyén dung cong chic;

c) Uy vién kiém thu ky Hoi dong la cong chire thude bo phén tham muu
vé cong tac td chirc can bo cua co quan co thim quyén tuyén dung cong chirc;

d) Cac uy vién khac 1a dai dién mot s6 bd phan chuyén mén, nghiép vu
co lién quan.

2. Ho1 dong tuyén dung lam viéc theo nguyén tac tap thé, biéu quyét theo
da 6, c6 nhiém vu va quyén han sau day:

a) Thanh 1ap bd phéan gip viéc gdm: Ban dé thi, Ban coi thi, Ban phach,
Ban cham thi trong truong hop t6 chtrc thi tuyén, Ban kiém tra sat hach trong
truong hop t6 chirc xét tuyén, Ban phuc khao;

b) T6 chirc thu phi du tuyén va sir dung theo quy dinh;

¢) T6 chuc chim thi;



d) Cham nhét sau 15 ngay ké tur ngay t6 chirc chdm thi xong, Hoi ddng
tuyén dung phai bao cao nguoi dung dau co quan ¢ tham quyén tuyén dung
cong chirc két qua thi tuyén hodc xeét tuyén dé xem xét, quyét dinh cong nhan
két qua thi tuyén hodc xét tuyén;

@) Giai quyét khiéu nai, t6 céo trong qué trinh o chirc thi tuyén hodc xét tuyén.

Muc?2
THI TUYEN CONG CHUC

Piéu 8. Cac mon thi va hinh thie thi

1. M6n kién thtrc chung: thi viét 01 bai vé hé thong chinh tri, t6 chirc bo
may cua Pang, Nha nudc, cac t6 chire chinh trj - x& héi; quan ly hanh chinh
nha nudc; chu truong, duong 16i, chinh sach cua Pang, phap luat cua Nha
nude vé nganh, linh vuc tuyén dung.

2. M0n nghiép vu chuyén nganh: thi viét 01 bai va thi tric nghiém 01 bai
v¢ nghiép vu chuyén nganh theo yéu cau cua vi tri viéc lam.

Dbi voi vi tri viée 1am yéu cau chuyén mén 1a ngoai ngit hodc tin hoc,
mon thi nghiép vu chuyén nganh Ia ngoai ngir hodc tin hoc. Nguoi dimg dau
co quan c6 tham quyén tuyén dung cong chirc quyét dinh hinh thirc va noi
dung thi mén nghiép vu chuyén nganh 1a ngoai ngir hodc tin hoc phu hop voi
yéu cau ciia vi tri viéc lam can tuyén dung. Trong trudng hop nay, ngudi dy
tuyén khong phai thi mén ngoai ngit quy dinh tai khoan 3 hodc mon tin hoc
van phong quy dinh tai khoan 4 Diéu nay.

3. M6n ngoai ngit: thi viét hodc thi van dap 01 bai mot trong nim thur
tiéng Anh, Nga, Phap, Puc, Trung Quoc hoac ngoal ngit khac theo yéu cau
ctia vi tri viéc 1am do ngudi dung dau co quan cO tham quyén tuyén dung
cong chirc quyét dinh.

Doi v6i vi tri viée 1am yéu clu sir dyung tiéng dan toc thiéu so, viéc thi
mon ngoai nglr dugc thay the bang thi tiéng dan toc thleu s6. Nguoi dimg dau

co quan c0 thAm quyén tuyen dung cong chtrc quyét dinh hinh thirc va noi
dung thi tiéng dan tdc thiéu sd.

4. Mon tin hoc van phong: thi thuc hanh trén may hoic thi tric nghiém
01 bai theo yéu cau cua vi tri viéc lam do nguoi dimg dau co quan c6 tham
quyén tuyén dung cong chirc quyet dinh.

Pi¢u 9. Piéu kién mién thi mot s6 moén

Nguoi ding ky du tuyén cong chic duoc mién thi mot s6 mon trong ky
thi tuyén cong chirc nhu sau:

1. Mién thi mdn ngoai ngir trong truong hop mon nghiép vu chuyén
nganh khong phai 1a ngoai ngit néu c6 mot trong cac diéu kién sau:



a) Co bé'mg tbt nghiép dai hoc, sau dai hoc vé ngoai ngir;

b) C6 béng tdt nghiép dai hoc, sau dai hoc & nudc ngoai hodc tdt nghiép
dai hoc, sau dai hoc tai co s& dao tao bang tiéng nudc ngoai ¢ Vi¢t Nam.

2. Mién thi mén tin hoc vin phong trong trudng hop ¢ bang tdt nghiép
tur trung cap chuyén nganh cong ngh¢ thong tin tré Ién.

Diéu 10. Céch tinh diém

1. Bai thi dugc cham theo thang diém 100.
2. Piém cac mon thi duoc tinh nhu sau:

a) Mon kién thirc chung: tinh hé s6 1;

b) Mon nghiép vu chuyén nganh: bai thi viét tinh hé s 2; bai thi tric
nghiém tinh hé so6 1;

c) Mdn ngoai ngir, tiéng dan toc thiéu sd, mdn tin hoc van phong: tinh hé
s0 1 va khong tinh vao tong so diém thi.

3. Két qua thi tuyén la tong s6 diém ctia cac bai thi mén kién‘thirc chung
va mon nghiép vu chuyén nganh tinh theo quy dinh tai khoan 2 bBi€u nay cong
véi diém uvu tién quy dinh tai Diéu 5 Nghi dinh nay.

Piéu 11. X4c dinh ngwoi tring tuyén trong ky thi tuyén cong chirc

1. Nguoi tring tuyén trong ky thi tuyén cong chiic phai c6 du cac diéu
kién sau day:

a) C6 du céac bai thi cua cac mén thi;
b) C6 diém ctia mdi bai thi dat tir 50 diém trd 18n;

c) C6 két qua thi tuyén cao hon 14y theo tht tu tir cao xudng thip trong
pham Vi chi tiéu tuyén dung cua timg vi tri viéc lam.

2. Truong hop ¢6 tir 02 ngudi tré 18n co két qua thi tuyén bang nhau & vi
tri can tuyén dung, ngudi c6 diém bai thi viét moén nghiép vu chuyén nganh
cao hon la nguoi tring tuyén; néu diém bai thi viét mdn nghiép vu chuyén
nganh bang nhau thi ngudi ¢ diém bai thi trac nghiém mon nghiép vu chuyén
nganh cao hon la nguoi tring tuyén; néu van khong xac dinh duge nguoi
tring tuyén thi nguoi dang dau co quan c6 tham quyén tuyén dung cong chic
quyét dinh ngudi tring tuyén.

3. Nguoi khong tring tuyen trong ky thi tuyén cong chirc khéng duogc
bao luu két qua thi tuyén cho cac ky thi tuyén 1an sau.



Muc 3
XET TUYEN CONG CHUC

Piéu 12. Ndi dung xét tuyén cdng chire

1. Xét két qua hoc tap ctia ngudi du tuyén.

2. Phong véan vé trinh do chuy&n mén, nghiép vu ctia ngudi du tuyén.
Piéu 13. Cach tinh diém

1. Piém hoc tap duoc xac dinh bang trung binh cong két qua cac mon
hoc trong toan bd qua trinh hoc tap cua nguoi dy xét tuyén & trinh d6 chuyén
mon, nghiép vu theo yéu cau cua vi tri dy tuyén, dugc quy doi theo thang
diém 100 va tinh hé s6 2.

2. Piém tot nghi¢p dugc xac dinh bang trung binh cong ket qua cac bai
thi tot nghiép hodc diém bao vé ludn van cua nguoi dy Xét tuyén, duoc quy
d6i theo thang diém 100 va tinh hé s6 1.

3. biém phong van dugc tinh theo thang diém 100 va tinh hé s6 1.

4. Két qua Xét tuyén I tong s6 diém cua diém hoc tap, diém tét nghiép,
diém phong van tinh theo quy dinh tai khoan 1, 2 va 3 Piéu nay va diém uu
tién theo quy dinh tai Diéu 5 Nghi dinh nay.

5. Truong hop nguoi dy Xét tuyén cO trinh do dao tao cao hon so voi
trinh d¢ dao tao theo yéu cau ctia vi tri viéc lam can tuyen dung, co quan cé
tham quyen tuyén dung can cu két qua hoc tap trong ho so cia nguoi du xet
tuyén va diém phong van vé chuyén mon, nghiép vu dé tinh diém theo quy
dinh tai khoan 1, 2 va 3 biéu nay.

Picu 14. Xac dinh ngudi tring tuyén trong ky xét tuyén cong chirc

1. Nguoi tring tuyén trong ky xét tuyén cong chtic phai cd da cac diéu
kién sau day:

a) CO diém hoc tap, diém tét nghiép va diém phong van, mdi loai dat tir
50 diém tro 1én;

b) C6 két qua xét tuyén cao hon lay theo thir ty tir cao xudng thap trong
pham vi chi tiéu dugc tuyén dung cia tirng vi tri viéc lam.

2. Trudng hop ¢6 tir 02 nguoi trd 1€n 6 két qua xét tuyén bang nhau & vi
tri can tuyén dung, ngudi c6 diém hoc tap cao hon la nguoi tring tuyén; néu
dlem hoc tap bang nhau thi nguoi c6 diém t6t nghiép cao hon la nguoi tring
tuyén; néu van chua xaC dinh dugc nguodi trung tuyén thi nguoi dung dau co
quan c6 tham quyén tuyén dung cdng chirc quyét dinh ngudi tring tuyén.

3. Nguoi khong trung tuyen trong ky xet tuyen cong chirc khong duoc
bao luu két qua xét tuyén cho cac ky xét tuyén 1an sau.



Muc 4
TRINH TU, THU TUC TUYEN DUNG CONG CHUC

Piéu 15. Thong bao tuyén dung va tiép nhan hd so du tuyén

1. Co quan cé tham quyén tuyén dung cdng chirc phai thong béo cong
khai trén phuong tién thdng tin dai ching, trang thong tin dién tir ctia co quan
va niém yét céng khai tai tru s 1am viéc vé tiéu chuan, diéu kién, s6 luong
can tuyén, thoi han va dia diém tiép nhan hd so ciia nguoi dang ky du tuyén.

2. Thoi han nhémvh(k) so ctia ngudi dang Ky du tuyén it nhat 1 30 ngay, ké
tir ngay thong bao tuyén dung céng khai trén phuong tién thong tin dai chdng.

3. Cham nhat 07 ngay trudc ngay to chuc thi tuyén hodc xét tuyén, co
quan co tham quyén tuyen dung cong chirc phai lap danh sach nguoi di dicu
kién dy tuyén va niém yét cong khai tai try s¢ lam viéc.

Piéu 16. To chirc tuyén dung

1. Khi hét thoi han nhan h6 so cuia nguoi dang Ky du tuyén, nguoi ding
dau co quan CO tham quyen tuyén dung cong chirc quyét dinh viéc thanh 1ap
Hoi dong tuyén dung dé t6 chiic tuyen dung. Trudng hop khong thanh 1ap Hoi
dong tuyén dung, nguoi du’ng dau co quan c6 tham quyén tuyén dung cong
chtrc giao b phan t6 chirc ¢an bo thuc hién.

2. B6 Noi vu ban hanh Quy ché t6 chire thi tuyén, xét tuyén cong chirc.
Piéu 17. Thong béo két qua tuyén dung

1. Trong thoi han 15 ngay ké tir ‘ngay nhan dugc bao cao ket qua thi
tuyén hodc Xét tuyén cua Hoi dong tuyén dung, co quan ¢ tham quyén tuyen
dung cbng chirc phai niém yét cong khai két qua thi tuyen hodc xét tuyén,
danh séach du kién ngu:01 trang tuyen tai try s¢ lam vi€c va trén trang thong tin
dién tir cua co quan co tham quyén tuyén dung cong chc; gui thdng bao két
qua thi tuyen hodic Xét tuyén bang van ban téi ngudi du tuyén theo dia chi ma
nguoi dy tuyén di dang ky.

2. Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay niém yet cong khai két qua thi tuyén
hodc Xét tuyén, nguoi du tuyén €O quyén gui don dé nghi phuc khao két qua thi
tuyén hodc xét tuyén. Nguoi dimg dau co quan c6 thim quyén tuyen dung Cong
chirc 6 trach nhiém t6 chire chdm phic khao trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay
hét thoi han nhan don phic khao theo quy dinh tai khoan nay.

3. Sau khi thyc hién cac quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Diéu nay,
nguoi dimg dau co quan c6 tham quyen tuyen dung céng chirc bdo cao co
quan quan ly cdng chirc phé duyét két qua tuyén dung cong chirc; giri théng
béo cong nhan két qua tring tuyén bang vin ban téi ngudi du tuyén theo dia
chi ma nguoi dy tuyen da dang ky, n¢i dung thdng bao phai ghi ro thoi gian
ngudi trdng tuyén dén nhan quyét dinh tuyén dung.



Pi¢u 18. Thoi han ra quyét dinh tuyén dung va nhan viée

1. Can ct thdng béo céng nhan két qua tring tuyen quy dinh tai khoan 3
Diéu 17 Nghi dinh nay, nguoi dung dau co quan c6 thim quyén tuyén dung
cdng chuc ra quyét dinh tuyén dung cdng chic.

2. Trong thoi han cham nhat 1a 30 ngay, ké tur ngay co quyét dinh tuyén
dung, nguoi dugc tuyén dung vao cong churc phai dén co quan nhén viéc, trir
truong hop quyét dinh tuyén dung quy dinh thoi han khac. Truong hop ngudi
dugc tuyén dung vao cong chirc ¢d ly do chinh dang ma khong thé dén nhan
viéc thi phai 1am don xin gia han trude khi két thic thoi han néu trén gui co
quan c6 tham quyén tuyén dung cdng chirc. Thoi gian xin gia han khéng qué
30 ngay, ké tir ngay hét thoi han nhén viéc quy dinh tai khoan nay.

3. Trudong hop nguoi duge tuyén dung vao cong chirc khong dén nhan
viéc sau thot han quy dinh tai khoan 2 Piéu nay thi co quan co tham quyén
tuyén dung c6ng chirc ra quyét dinh huy bo quyét dinh tuyén dung.

Picu 19. Truong hop dic biét trong tuyén dung

1. Can ctr diéu kién dang Ky du tuyen cong chuc quy dinh tai khoan 1
Piéu 36 Luat Céan b, céng chic va yéu cau cong viéc, nguoi ding dau co
quan quan |y cdng chirc duge xem xét, tiép nhan khdng qua thi tuyén dbi véi
cac truong hop dac biét sau:

a) Nguoi tét nghiép thu khoa tai cic co sé dao tao trinh do dai hoc &
trong nuoc;

b) Nguoi tot nghiép dai hoc, sau dai hoc loai gioi, xuat sac & nudc ngoai;

¢) Ngudi ¢ trinh d6 dao tao tir dai hoc tr¢ 1én, ¢6 kinh nghiém cdng tac
trong nganh, linh vyc can tuyen dung tur 05 nam tr¢ 1€n, dap ing dugc ngay
yéu ciu cua vi tri viéc 1am can tuyén dung.

2. Truong hop ngu:0’i duoc tuyén dung vao cong chirc theo quy dinh tai
Nghi dinh nay, da c6 thoi gian cong tac co dong bao hiém x& hoi bat budc,
chua nhan trg cAp bao hiém xa hoi mot 1an, duge bd tri 1am viéc theo ding
nganh, nghé dao tao hodc theo dung chuyén mén nghiép vu trudc day di dam
nhiém thi thoi gian cong tac c6 dong bao hiém x4 hoi bat budc duoc tinh dé
lam can ctr xép ngach, bac lwong phu hop véi vi tri viée 1am duoc tuyén dung,
thoi gian cong tac co dong bao hiém bat budc dut quang thi duoc cong don.

3. Nguoi dimg dau co quan quan ly cong chuce khi tiép nhan CAc truong
hop quy dinh tai khoan 1 Diéu nay va xep ngach béc luong dbi voi cac
truong hop quy dinh tai khoan 2 Diéu nay phai c6 y kién thong nhat cua B
Noi vu ddi voi cac co quan nha nude hodc Ban To chirc Trung wong ddi véi
cac co quan cua Pang Cong san Viét Nam va c4c to chic chinh tri - x4 hoi.



Muc 5
TAP SU

Piéu 20. Ché dd tap sw

1. Nguoi duoc tuyén dung vao cong chire phai thuc hién ché do tap su dé
lam quen véi moi truong cOng tac, tap lam nhitng céng viéc cua vi tri viéc
lam dugc tuyén dung.

2. Thoi gian tap sy dugc quy dinh nhu sau:
a) 12 thang ddi vé6i truong hop tuyén dung vao cong chuc loai C;
b) 06 thang d6i voi trudng hop tuyén dung vao cong chirc loai D;

¢) Nguoi duge tuyén dung vao cong chirc du bi truéc ngay 01 thang 01
nam 2010 theo quy dinh ctia Phép 1énh Cén b, cdng chuc thi chuyén sang
thuc hién ché d6 tap sy. Thoi gian da thyc hién ché do cong chic du bi dugc
tinh vao thoi gian tap su;

) Thoi gian nghi sinh con theo ché d bao hiém x& hoi va thoi gian nghi
om dau, bi tam giam, tam gitr, tam dinh chi cong tac theo quy dinh cua phéap
luat khdng duoc tinh vao thoi gian tap su.

3. Noi dung tap su:

a) Nam virng quy dinh cua Luat Cén bo, cdng chirc Ve quyén, nghia vy
cta cong chure, nhimg vi¢e cong chire khong dugce lam; nam vitng co cu to
chtic, chic nang, nhiém vu, quyén han cia co quan, t6 chirc, don vi dang
cdng tac, ndi quy, quy ché 1am viée cia co quan, to chitc, don vi va chic
trach, nhiém vu cua vi tri viéc 1am duoc tuyén dung;

b) Trau doi kién thic va k§ nang chuyén mén, nghiép vu theo yéu cau
cua vi tri viéc lam dugc tuyén dung;

c) Tap giai quyét, thuc hién céc cong viéc cua vi tri viée 1am duoc tuyén dung.

4. Khong thyc hién ché do tap sy dbi véi cac truong hop di ¢ thoi gian
cong tac co dong bao hiém xa hoi bat budc bang hoac 16n hon thoi gian tap su
quy dinh tai khoan 2 Diéu nay.

Piéu 21. Hwéng din tap su

Co quan str dung cdng chire cé trach nhiém:

1. Hudng dan ngudi tp su ndm vimg va tap lam nhitng cong viéc theo
yéu cau ndi dung tap su quy dinh tai khoan 3 Biéu 20 Nghi dinh nay.
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2. Cham nhat sau 07 ngay 1am viéc, ké tir ngy cdng chire dén nhén viée,
ngudi dimg dau co quan sir dung phai cir cdng chie cling ngach hoic ngach
cao hon, ¢ ning luc va kinh nghiém vé chuy@n mén, nghiép vu huéng dan
ngudi tap su. Moi cong chirc chi hudng din mdi 1an 01 ngudi tap su.

Piéu 22. Ché @9, chinh sach ddi véi nguoi tip sw va ngudi huwéng
dan tap sw

1. Trong thoi gian tap su, nguoi tap su dugc huong 85% mic luwong bac
1 ctia ngach tuyén dung; truong hop ngudi tap su ¢ trinh do thac si phi hop
v6i yéu cau tuyén dung thi duoc huong 85% murc lwong bac 2 ciia ngach
tuyén dyung; trudong hop ngudi tap su co trinh do tién si phi hop véi yéu cau
tuyén dung thi dugc hudng 85% mirc lwvong bac 3 ctia ngach tuyén dung. Céc
khoan phu cép dugc hudng theo quy dinh cua phép luat.

2. Nguoi tap sy dugc huong 100% muc luong va phu cép cia ngach
tuyén dung tuong Gng vai trinh dd dao tao quy dinh tai khoan 1 Diéu nay
trong cac truong hop sau:

a) Lam viéc & mién nui, bién giéi, hai dao, ving sau, ving xa, ving dan
toc thiéu so, vung co dicu kién kinh t¢ - xa hoi dac biét kho khan;

b) Lam viéc trong cac nganh, nghé doc hai nguy hiém;

c) La nguoi hoan thanh nghia vu quan sy, nghia vu phuc vu c6 thoi han
trong luc Iwong cong an nhan dan, si quan, quan nhan chuyén nghiép, nguoi
lam cbng tac co yéu chuyén nganh, doi vién thanh nién xung phong, doi vién
tri thire tré tinh nguyén tham gia phat trién néng thén, mién ndi tir da 24 thang
tro 1én da hoan thanh nhiém vu.

3. Thoi gian tap su khdng dugc tinh vao thoi gian xét nang bac luong.

~ 4.Cong chire duge co quan phéan cdng huéng dan tép sy dugc hudng hé
sO phu cap trdch nhiém bang 0,3 so véi muie luong toi thiéu trong thoi gian
hudng dan tap su.

Pi¢u 23. Bo nhiém vao ngach cong chirc ddi véi ngudi hoan thanh
che do tap sw

1. Khi hét thoi gian tap sy, nguoi tap sy phai bao cao két qua tap su bang
van ban; nguoi huong dan tap su phai nhan xét, danh gia két qua tap su dbi
v6i nguoi tap sy bang van ban, giri co quan st dung cdng chic.

2. Ngudi dimg dau co quan sir dung cong chirc danh gid pham chat chinh
tri, dao duc va két qua cbng viéc ctia nguoi tap su. Truong hop nguoi tap su
dat yéu cau cua ngach cong chuc dang tap su thl c¢6 van ban dé nghi co quan
quan ly céng chirc ra quyét dinh bo nhiém va xép luong cho cong chirc duoc
tuyén dung.
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Piéu 24. Huy bé quyét dinh tuyén dung ddi véi ngudi tip su

1. Quyét dinh tuyén dung bi hiy bo trong trudng hop ngudi tap su khong
hoan thanh nhiém vu hoac bi xur ly ky luat tir khién trach tr¢ Ién trong thoi
gian tap su.

2. Ngudi dimg dau co quan st dung cdng chirc dé nghi co quan quan ly
cong chirc ra quyét dinh bang van ban huy bo quyét dinh tuyén dung dbi véi
cac trrong hop quy dinh tai khoan 1 Diéu nay.

3. Nguoi tap su bi huy bo quyét dinh tuyén dung dugc co quan sir dung cong
chtre trg cap 01 thang luong, phu cap hién huong va tién tau xe vé noi cu tra.

Muc 6
XET CHUYEN CAN BQ, CONG CHUC CAP XA THANH CONG CHUC
TU CAP HUYEN TRO LEN

Piéu 25. Piéu kién, tiéu chuin xét chuyén

Can bo cap x4 theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 61 Luat Can bo, cdng chirc
khi thoi gilt chtrc vu theo nhiém ky va cong chuc cap x& theo quy dinh tai
khoan 3 Piéu 61 Luat Can b, cong chirc duoc xem xét chuyén thanh cong
chure tir cip huyén tré 18n trong trudng hop ¢ du cac diéu kién, tiéu chuan sau:

1. Co quan str dung cdng chirc ¢4 nhu cau tuyén dung theo co cdu ngach
cong chuc phu hop véi vi tri viée lam can tuyén dung.

2. C6 du cac tieu chuan nghiép vu cia ngach c¢ng chuc twong ung véi vi
tri viéc lam.

3. C6 thoi gian 1am cén bo, cong chic cip x& tir du 60 thang tro 18n.
Truong hop can bg, cong chirc cap xa co thoi gian cong tac khong lién tuc ma
chua nhan trg cap bao hiém x& hdi bat budc mot lan thi dugce cong don.

4. C6 pham chat chinh tri, pham chét dao duc, hoan thanh chirc trach,
nhiém vu duoc giao.

5. Khdng trong thoi gian xem xét ky luat hodc dang bi thi hanh quyét
dinh ky luat ctia co quan cd thAm quyén, dang bi truy ctru trach nhiém hinh
su, dang chap hanh hoic da chap hanh xong ban &n, quyét dinh vé hinh sy caa
Toa an ma chua duogc x04 an tich, dang bi ap dung cac bién phap xur ly hanh
chinh dua vao co s& chira bénh, co s¢ giao duc, truong gido dudng.
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Piéu 26. ThAm quyén Xxét chuyén can bd, cong chire cip xa thanh
cong chirc tir cap huyén tré Ién

Nguoi dimg dau co quan quan ly cbng chtrc quy dinh tai khoan 2 Dleu 1
Nghi dinh nay xét chuyén cén bo, cong chure cap xa thanh cong chuc tir cip
huyén tr& 18n 1am viéc tai cac co quan, t chuc, don vi trong pham vi thudc
tham quyén quan Iy,

Chuong |11
SU DUNG CONG CHUC

Muc 1
BO TRi, PHAN CONG CONG TAC VA CHUYEN NGACH CONG CHUC

Diéu 27. B6 tri, phan cong cong tac

1. Nguoi dimg dau co quan st dung cong chirc chiu trach nhiém bo tri,
phan cdng cong tac, kiém tra viéc thuc hién nhiém vu cta cdng chirc, bao dam
cac diéu kién can thiét dé cong chirc thi hanh nhiém vu va thuc hién céc ché
do, chinh sach ddi véi cong chirc.

2. Viéc bd tri, phan céng cong tac cho cong chiic phai bao dam phi hop
gitta quyén han va nhiém vu dugc giao voi chie danh, chirc vu va ngach cong
chirc duge bo nhiém.

3. Cong chire duge bb tri cong tac ¢ nhitng vi tri phai thuc hién dinh ky
chuyén d6i vi trf cong tac thuc hién theo quy dinh cua phép lut.

Piéu 28. Chuyén ngach cong chirc

1. Viéc chuyén ngach cong chirc duge thuc hién khi cong chirc thay doi
vi tri viéc lam hodc theo quy dinh phai chuyén doi vi tri cong tdc ma ngach
cong chuc dang gitt khong phu hop voi yéu cau ngach cong chirc ca vi tri
viéc lam moi.

2. Cong chirc chuyén ngach phai dap tmg tiéu chuan chuy&n mén nghiép
vu ctia ngach duogc chuyén.

3. Nguoi ding dau co quan sir dung cdng chtic can cir quy dinh tai
Piéu 43 Luat Can bg, cdng chic, dé nghi co quan quan ly cong chic quyét
dinh chuyén ngach cdng chic.

4. Khi chuyén ngach khdng duoc két hop nang ngach, nang bac luong.
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Muc 2
NANG NGACH CONG CHUC

Dieu 29. Can cit, nguyén tac, tieu chuan, dieu kién nang ngach cong chirc

1. Viéc nang ngach cdng chirc phai cén cu vao vi tri viéc lam, phu hop
véi co cau cOng chirc cua co quan sir dung cong chirc va théng qua ky thi
nang ngach theo quy dinh.

2. Nguyeén tic canh tranh trong ky thi nang ngach duogc thuc hién giita
cac cong chure trong cung co quan quan ly cong chiec.

3. Cong chuc duge dang ky du thi ndng ngach khi c6 du cac tiéu chuan,
dicu kién sau day:

a) Hoan thanh tét nhiém vu trong thoi gian 03 nam lién tuc gan nhat; c6
pham chat chinh tri, pham chat dao duc tot; khong trong thoi gian thi hanh ky
luat hoac da co thong bao vé viéc xem xet ky ludt ctia co quan co tham quyén,;

b) C6 nang luc, trinh dd chuyén mon, nghiép vu dé dam nhan vi tri viéc
lam tuong g véi ngach cong chirc cao hon ngach cong chuc hién gitr trong
cung nganh chuyén moén;

c) Pap tGmg yéu cau vé vin bang, ching chi va yéu cau khac vé tiéu
chuan chuyén moén, nghiép vu ctia ngach céng chirc dang ky du thi.

4. Co quan quan ly cdng chirc tong hop danh sach cong chirc ¢ du tiéu
chuan, diéu kién dang ky dy thi nang ngach, c6 vin ban giri co quan té chirc
thi nang ngach theo quy dinh tai Piéu 30 Nghi dinh ndy va chiu trach nhiém
vé CAc tiéu chuan, diéu kién cua cong chire dy thi nang ngach.

Péi vai ky thi nang ngach chuyén vién cao cap va tuong duong, co quan
quan ly cong chuc phai gt hé so dang ky du thi cua timg céng chac dé co
quan to chuc thi nang ngach tham dinh va quan ly.

Piéu 30. Phan cong to chire thi nang ngach cong chire

1. Bo Noi vu chu tri to chirc thi nAng ngach cdng chire tir ngach chuyén
vién va tuong duong Ién ngach chuyén vién chinh va tuong duong; tir ngach
chuyén vién chinh va tuong duong 1én ngach chuyén vién cao cip va tuong
duong trong cac co quan nha nudc, cac don vi su nghiép ctia Nha nudc.

2. Ban T6 chuc Trung wong Pang cha tri, phéi hop véi Bo Noi vu td chirc
thi ndng ngach cong chirc tir ngach chuyén vién va twong duong Ién ngach
chuyén vién chinh va twong duong; tir ngach chuyén vién chinh va tuong
duong Ién ngach chuyén vién cao cap va twong duong trong cac co quan, don
vi su nghi¢p cua Pang Cong san Viét Nam, td chire chinh tri - x4 hoi.
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3. Co quan quan ly cdng chiic theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 1 Nghi
dinh nay chu tri, phdi hop voi Bo Noi vu td chire thi ndng ngach cdng chirc tir
ngach nhan vién 1én ngach can su va twong duong; tir ngach nhan vién, can su
va tuong duong lén ngach chuyén vién va twong duong ddi véi cong chuc
thudc pham vi quan ly.

4. Thang 3 hang nim, cin ct quy dinh tai Diéu 29 Nghi dinh nay, cac co
quan nha nuéc xay dung ké hoach thi nang ngach cua ting ngach cdng chire
gii BO Noi vu; co quan c6 thAm quyén ctiia Pang Cong san Viét Nam, t6 chirc
chinh tri - x4 hoi xay dung ké hoach thi nang ngach cua tig ngach cong chirc
gui Ban T chirc Trung uvong Dang, dong thoi giri B6 Noi vu dé thong nhat to
chirc thuc hién.

5. B0 Noi vu hudng ,dén cu thé hinh thire, ndi dung cac mon thi, cac bai
thi, thang diém va quy ché t6 chire thi nang ngach cong chirc.

Picu 31. Nhiém vy, quyén han ciia co quan té chire thi nang ngach
cong chire

Nguoi dimg dau co quan to chire thi nang ngach cdng chirc theo quy
dinh tai Dicu 30 Nghi dinh nay thuc hién cac nhiém vu, quyén han sau day:

1. Xay dyung ké hoach t6 chirc thi nng ngach cong chtc;

2. Quyét dinh chi tiéu thi ndng ngach cdng chitc phi hop véi sé lugng vi
tri viéc lam va co cau cong churc;

3. Quyét dinh danh sach cong chirc du tiéu chuan, diéu kién du thi nang ngach;
4. Thanh lap Hoi dong thi nang ngach cong chic;

5. Cong nhan két qua ky thi nang ngach cong chuc va thong bao cho co
quan quan ly cong chuc;

6. Kiém tra, giam st viéc to chiic thi ciia Hoi dong thi ndng ngach cong chtc.
Pi¢u 32. Hoi dong thi nang ngach cong chirc

1. Hoi ddng thi nang ngach cong chirc do ngudi ding dau co quan to
chuc thi nang ngach thanh 1ap. Hoi dong c6 05 hodc 07 thanh vién, gom Chu
tich Hoi dong va céc uy vién Hoi dong, trong dé c6 01 ty vién kiém thu ky
Hoi dong.

2. Hoi d6ng thi nang ngach 1am viéc ‘theo nguyén tic tap thé, biéu quyét
theo da s va thyc hién cac nhiém vy, quyén han sau day:

a) T}léng bao ké hoach, thoi gian, nd1 quy, hinh thirc, nd1 dung, tho1 gian
va dia diém thi;
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b) Thanh 1ap bd phén giup viéc gom: Ban dé thi, Ban coi thi, Ban phéch,
Ban cham thi, Ban phuc khao;

¢) T6 chuc thu phi du thi va st dung theo quy dinh;
d) T6 chtc cham thi va phiic khao theo quy ché;

) Téng hop, béo cao ngudi dimg dau co quan t chirc thi nang ngach vé
két qua ky thi nang ngach;

e) Giai quyét khiéu nai, to c4o trong qua trinh t6 chirc ky thi.
Piéu 33. X4c dinh nguoi tring tuyén trong ky thi nang ngach cong chiic

1. Céng chirc tring tuyén trong ky thi nang ngach cong chic phai 6 du
cac diéu kién sau day:

a) Thi du céc bai thi cta cdc moén thi theo quy dinh;

b) C6 s0 diém ciia mdi bai thi dat tir 50 diém tro 1én, cac bai thi dugc
cham theo thang diém 100;

¢) Khi dat du céc dicu kién quy dinh tai diém a va diém b khoan 1 Piéu
nay, ngudi tring tuyen trong ky thi nang ngach dugc xac dinh la nguoi co
tong so diém cao hon lay theo thu ty tir cao xuéng thap trong pham vi chi tiéu
dugc nang ngach gan véi vi tri viéc 1am cia co quan quéan 1y cong chirc;

d) Truong hop nhiéu ngudi c6 tong s6 diém bang nhau ¢ chi tiéu hang
ngach cudi cung cia co quan quan ly cong churc, nguot ding dau co quan to
chire thi ndng ngach co van ban trao dbi voi co quan quan ly cong chuc dé
quyét dinh ngudi tring tuyén ¢ chi tiéu nang ngach cubi cling nay.

2. Truong hop s6 nguoi tring tuyén theo quy dinh tai khoan 1 Piéu nay
chua du chi tiéu dugc nang ngach cia co quan quan ly cong chire thi co quan
t6 churc thi nang ngach cdng chac khong to chirc thi nang ngach tiép cho s
chi tiéu nay.

3. Cong chirc khdng tring tuyén trong ky thi nang ngach theo quy dinh
tai khoan 1 Piéu nay khéng duoc bao luu két qua thi nang ngach cho cac ky
thi nang ngach lan sau.

Piéu 34. Thong bao két qua ky thi va bo nhiém vao ngach céng chirc

1. Hoi dong thi nang ngach cdng chirc c6 tréach nhiém théng bao cho cac
co quan quan ly cong chirc vé diém thi ctia cong chirc du thi ndng ngach.

2. Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay c6 thdng bao diém thi, céng chirc
c6 quyén gui don dé nghi phic khao két qua bai thi dén Hoi dong thi nang
ngach cdng chirc. Hoi dong thi nang ngach céng chiic ¢6 trach nhiém t6 chic
cham phlc khao va cong bd két qua trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay hét
thoi han nhan don phic khao theo quy dinh tai khoan nay.
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3. Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay hoan thanh cac quy dinh tai
khoan 1 va khoan 2 Diéu ndy, Hoi dong thi nang ngach cdng chirc phai bao
c4o nguoi dimg dau co quan dugc phan cong thyc hién to chire thi nAng ngach
cong chirc phé duyét két qua ky thi va danh sach cong chire triing tuyén.

Trudng hop nhiéu ngudi ¢6 tong sé diém bang nhau & chi tiéu nang
ngach cudi cling ctia co quan quan ly c¢éng chic, Hoi dong thi nang ngach 1ap
riéng danh sach sb nguoi ndy dé xac dinh nguoi tring tuyén theo quy dinh tai
diém d khoan 1 Diéu 33 Nghi dinh nay.

4. Trong thoi han 15 ngdy, ké tir ngdy hoan thanh cic quy dinh tai
khoan 3 Piéu nay, ngudi dimg dau co quan to chire thi nang ngach cd trach
nhiém quyét dinh két qua ky thi nang ngach va danh sach nguoi tring tuyén,
théng bédo cho co quan quan ly céng chirc c6 cong chirc tham du ky thi.

5. Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngdy nhan dugc danh sach ngudi
trdng tuyén trong ky thi nang ngach, ngudi dung dau co quan quan ly cong
chtic ra quyét dinh bd nhiém ngach va xép luong cho cdng chuc tring tuyén
theo quy dinh.

Pbi véi viéc nang ngach chuyén vién cao cap va tuong duong, cin cir
két qua ky thi nang ngach, Bo Noi vu ra quyét dinh bo nhiém ngach va xép
lwong cho cdng chirc trang tuyén theo quy dinh.

PIEU PONG, LUAN CHUIS\(/II%SI,BBIET PHAI CONG CHUC
Pic¢u 35. Picu dong cong chirc
Viéc diéu dong cong chire dugc thuc hién trong cac truong hop sau day:
1. Theo yéu cAu nhiém vu cu thé;
2. Chuyén d6i vi tri cdng tac theo quy dinh ctia phap luat;

3. Theo quy hoach, ké hoach st dung cng chirc trong co quan, to chuc,
don vi va gilra c&c co quan, t6 chirc, don vi theo quyét dinh ctia co quan co
tham quyén.

Piéu 36. Luan chuyén cong chirc

1. Viéc luan chuyén cong chuc chi thuc hién dbi v6i cdng chire gitt chic
vu l8nh dao, quan ly va trong quy hoach vao céc chtrc vu l&nh dao, quan ly
cao hon.
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2. Céc trudong hop thuc hién viée luan chuyén cong chuc:

a) Theo yéu cau nhiém vu, quy hoach, ké hoach str dung cong chtc cua
co quan, to chuc, don vi,

b) Luan chuyén giita trung wong va dja phuong, giira cAc nganh, cac linh
vuc theo quy hoach nham ti€ép tuc ren luyén, dao tao, boi dudng cong chirc
lanh dao, quan ly.

Picéu 37. Biét phai cong chirc
1. Viéc biét phai cong chirc dugc thuc hién trong cac truong hop sau day:
a) Theo nhiém vu d6t xudt, cap bach;

b) Pé thuc hién cong viéc chi can giai quyét trong mot thoi gian
nhat dinh.

2. Thoi han biét phai céng chirc khong qua 03 nam. P6i véi mot sb
nganh, linh vuc dac thu, thoi han biét phai thuc hién theo quy dinh ctia phap
luat chuyén nganh.

3. Cong chtic duge ctr biét phai chiu su phan cong, bé tri, danh gia, kiém
tra viéc thuc hién nhiém vy cbng tac ctia co quan, to chirc, don vi noi dugc
bi¢t phai dén va van thudc bién ché cua co quan, td chirc, don vi cir biét phai.
Co quan, to chitc, don vi ctr ¢dng chirc biét phai cd trach nhiém b tri cong
viéc phl hop cho cdng chirc khi hét thoi han biét phai, ¢ trach nhiém tra
lwong va bao dam cac quyén loi khac ctia cong chirc duoc cir biét phai.

Picu 38. Tham quyén, trinh tw, thi tuc diéu dong, luan chuyén, biét
phéi cong chire

1. Nguoi dimg dau co quan, td chtic, don vi dugc phan cong, phan cip
quan ly cbng chirc quyét dinh viéc diéu dong, luan chuyén, biét phai céng churc.

2. Trinh ty, tha tuc diéu dong, luan chuyén, biét phai cdng chirc thuc hién
theo quy dinh ctia phap luat va cta co quan c6 tham quyén quan ly cbng chiec.

Picu 39. Ché dd, chinh sach doi véi cong chire dwoc diéu dong, luan
chuyén, biét phai

1. Trudng hop cdng chic duge didu dong, luan chuyén dén vi tri cong
tac khac khong phl hop voi ngach c¢éng chirc hién giir thi phai chuyén ngach
theo quy dinh tai Diéu 29 Nghi dinh nay va théi giit chtrc vu 14nh dao, quan ly
dang dam nhiém ké tir ngay c6 quyét dinh diéu dong, luan chuyén.



18

2. Truong hop cong chuc gitr chirc vu lanh dao, quan Iy duoc diéu dong
den vi tri cong tac khac ma phu cap chirc vu méi thap hon phuy cap chirc vu hién
dang dam nhiém thi duogc bao luu phu cap chirc vu trong thoi gian 06 thang.

3. Truong hop cong chirc duge luan chuyén dén vi tri cong tac khac ma
phu cép chuc vu moi thip hon phu cp chirc vu hién dang dam nhiém thi
dugc bao luu phu cip chire vy hién hudng trong thoi gian luan chuyén.

4. Cong chic dugc biét phai dén l1am viéc & mién ndi, bién gidi, hai dao,
vling sau, viing xa, ving dan toc thiéu sd, ving ¢ diéu kién kinh té - x& hoi
dic biét khd khin duoc hudng cac ché do, chinh sach vu dii theo quy dinh
cta phap luat.

Muc 4
BO NHIEM, BO NHIEM LAI, TU CHUC, MIEN NHIEM CONG CHUC

Piéu 40. B6 nhiém cong chirc giir chire vu 1anh dao, quan Iy
1. Tiéu chuan, diéu kién bd nhiém cong che gitr chirc vu I8nh dao, quan Iy:

a) Pat tiéu chuin, diéu kién cua chic vu, chirc danh duoc bod nhiém theo
quy dinh ctia co quan cO tham quyén;

b) C6 day di hd so ca nhan dugc co quan c6 tham quyén xac minh rd
rang, co ban ké khai tai san theo quy dinh;

¢) Trong do tudi bo nhiém theo quy dinh;
d) Cé du strc khoé dé hoan thanh nhiém vu va churc trach duoc giao;

d) Khong thudc cac truong hop bi cAm dam nhiém chtc vu theo quy
dinh ctia phép luat.

2. Thoi han mdi 1an bo nhiém la 05 nam, trir truong hop thuc hién theo
quy dinh ctia phap luat chuyén nganh va cia co quan c6 thim quyeén.

Piéu 41. B6 nhiém lai cong chite giir chire vu 1anh dao, quén ly

1. Co quan quan ly cong chirc phai thuc hién bd nhiém lai hoic khong bod
nhiém lai d6i voi cdng chie giit chirc vu lanh dao, quan ly khi hét thoi han bd
nhiém theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 40 Nghi dinh nay.

2. Tiéu chuan, diéu kién b6 nhiém lai ¢éng chirc giit chtc vu lanh dao,
quan ly:

a) Hoan thanh nhiém vu trong thoi gian gitr chirc vu 1anh dao, quan ly;
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b) Dat tiéu chuan cua chic vu cdng chirc 1anh dao, quan ly dang dam
nhiém tai thoi diém xem xét bo nhiém lai;

¢) bu strc khoé dé hoan thanh nhiém vu va chire trach dugc giao;

d) Khdng thudc cac trudng hop bi cAm dam nhiém chic vu theo quy
dinh ctia phap luat.

3. Thoi diém xem xét bo nhiém lai:

a) Cham nhat 12 90 ngay trudc ngay hét thoi han bo nhiém, Co' quan quan
Iy cong chtrc phai tién hanh quy trinh bo nhiém lai dé quyét dinh hozc trinh
cap ¢ tham quyén xem Xét, quyét dinh bo nhiém lai hodc khong bo nhiém lai
cong chuc lanh dao, quan ly;

b) Quyét dinh bd nhiém lai cdng chuc giit chiic vu 1anh dao, quan Iy phai
duoc ban hanh trude it nhat 01 ngay lam viée, tinh dén ngay hét thoi han bo nhiém.

4. Cong chtrc 13nh dao, quan Iy khi hét thoi han bo nhiém, tinh dén thang
dua tudi nghi huu con dudi 05 nam cdng tdc ma dugc bo nhiém lai thi thoi han
bd nhiém dugc tinh dén thoi diém du tudi nghi huu theo quy dinh. Trudng
hop tinh dén thang du tudi nghi huu con dudi 02 ndam cbng tac, co quan quan
ly céng chirc xem xét, néu du tiéu chuan, diéu kién thi quyét dinh kéo dai thoi
gian giit chtrc vu lanh dao, quan ly cho dén thoi diém du tudi nghi huu. Quyét
dinh vé viéc kéo dai thoi gian giit chtrc vu ldnh dao, quan 1y phai duoc ban
hanh trudc it nhat 01 ngay lam viéc, tinh dén ngay hét thoi han bo nhiém.

5. Cong chuc 18nh dao, quan ly khi hét thoi han bd nhiém ma khdng du
tiéu chuan, diéu kién d¢ dugc bd nhiém lai thi co quan cé tham quyén bo tri,
phan céng cong tac khéc.

Piéu 42. Tir chirc, mién nhiém doi véi cong chire

1. Viéc tir chtrc dbi véi cong chirc dugce thue hién trong cac truong hop
sau day:

a) Cong chirc ty nguyén, chi dong xin tir chie dé chuyén giao vi tri 1anh
dao, quan ly;

b) Cong chic nhan thiy khéng du stc khoe, nang luc, uy tin dé hoan
thanh chirc trach nhiém vu dugc giao;

c) Cong chitc nhan thdy sai pham, khuyét diém cua co quan, to chuc,
don vi minh hoac cua cap dudi c0 lién quan dén trach nhiém cua minh;

d) Cong chirc c6 nguyén vong Xin tir chire vi cac ly do c& nhan khac.
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2. Viéc mién nhiém ddi véi cong chirc duge thuc hién trong céc trudng
hop sau day:

a) Puogc cap c6 thim quyén diéu dong, ludn chuyén, b tri, phan cong
cbng tac khac ma khéng dugc kiém nhiém chire vu ci;

b) Khéng du strc khoe dé tiép tuc 1anh dao, quan ly;

c) Khong hoan thanh nhiém vy hodc vi pham ky luat cua Pang, vi pham
phap luat caa Nha nudc nhung chua dén muac bi ky luat bang hinh thic
cach chuc;

d) Khéng du nang luc, uy tin dé lam viéc;
d) Vi pham quy dinh cta co quan c6 thAm quyén vé bao vé chinh tri noi bd.

3. Cong chtic chua dugc cap cd tham quyén quyét dinh cho tir chirc hodc
mién nhiém vén phai tiép tuc thuc hién nhiém vu, chirc trach dugc giao. Cong
chirc sau khi thdi giit chte vu 1anh dao, quan ly do tir chirc hodc mién nhiém
dugc nguoi ding dau co quan st dung cong chirc bo tri, phan céng cong tac
khac phi hop v&i Yéu cau nhiém vu ciia co quan, to chirc, don vi va trinh do,
nang luc ctia cong chirc.

Piéu 43. Tham quyén, trinh tw, tha tuc boé nhiém, bé nhiém lai, tir
chirc, mién nhiém doi véi cong chire

1. Ngudi diung dau co quan, to chtic, don vi dugc phan cdng, phan cip
quan ly cong chirc quyét dinh viéc bo nhiém, bd nhiém lai hodc quyét dinh
cho tir chirc, mién nhiém doi véi cong chirc.

2. Trinh ty, th tuc bd nhiém, bo nhiém lai, tir chirc, mién nhiém ddi véi
cébng chirc thuc hién theo quy dinh cua phap luat va cua co quan c6 tham
quyén quan ly céng chirc.

Piéu 44. Ché d9, chinh sach déi véi cong chire tir chire, mién nhiém

1. Cong chure gitr chire vu 18nh dao, quan ly xin tir chire theo quy dinh tai
diém a va diém b khoan 1 Piéu 42 Nghi dinh ndy duoc bao luu phu cap chirc
vu hién huong dén hét thoi han giir chtrc vu theo quy dinh. Trudng hop thoi
han gitt chirc vu con dudi 06 thang thi dugc bao luu phu cép chirc vy hién
huong trong 06 thang, ké tir ngay ¢ quyét dinh tir chirc.

2. Cong chuc gitr chirc vu 1anh dao, quan ly xin tir chire theo quy dinh tai
diém c va diém d khoan 1 Piéu 42 Nghi dinh ndy duoc bao luu phu cap chirc
vu hién huong trong thoi gian 06 thang, ké tir ngay c6 quyét dinh tir chic.
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3. Cong chuc gitr chtc vy 1anh dao, quan Iy mién nhiém do khdng du stc
khoe dé tiép tuc 13nh dao, quan ly theo quy dinh tai diém b khoan 2 Diéu 42
Nghi dinh nay dugc bao luu phu cp chirc vu hién hudng trong 06 thang ké tir
ngay c6 quyét dinh mién nhiém.

4. Cong chuc giit chitc vy 1anh dao, quan Iy mién nhiém theo quy dinh
tai diém ¢, d va d khoan 2 Piéu 42 Nghi dinh nay thdi hudng phu cap chirc vu
ké tir ngay c6 quyét dinh mién nhiém.

Muc 5
TRINH TU, THU TUC PANH GIA CONG CHUC

Piéu 45. Trinh tw, thi tuc danh gia cong chire hang nim
1. Pi véi cong chire 1a nguoi ding dau co quan, to chirc, don vi:

a) Cong chuc tu danh gia két qua céng tac theo nhiém vu dugc giao va tu
nhan Xxét uu, nhuge diém trong cong tac;

b) Tap thé cong chirc cta co quan sir dung cdng chirc hop tham gia gop
y. Y kién gop y dugc 1ap thanh bién ban va thong qua tai cudc hop;

¢) Nguoi ding dau co quan, to chirc cap trén quan ly truc tiép danh gia,
quyét dinh xép loai céng chirc va thdng béo dén cong chirc sau khi tham khao
bién ban gop Y cua tap thé noi cdng chuc 1anh dao, quan ly 1am viéc.

2. P6i voi cap pho cia ngudi ding dau va cong chac khdng gitt chic vu
lanh dao, quan ly (sau day goi chung la céng chirc):

a) Cong chire ty danh gia két qua cong tac theo nhiém vy dugce giao;

b) Ngudi ding dau co quan st dung cdng chirc nhan xét vé két qua tu
danh gia cua cong chuc, danh gia nhimg vu, nhuge diém cua cong chic trong
cbng tac;

c) Tap thé cbng chirc cta co quan sir dung cdng chirc hop tham gia gop
y. Y kién gop y dugc 1ap thanh bién ban va thong qua tai cudc hop;

d) Nguoi ding dau co quan st dung céng chirc két luan va quyét dinh
xép loai cdng chirc tai cudc hop danh gia cong chirc hang nam.
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Piéu 46. Trinh tw, thi tuc danh gia cong chirc trwde khi bé nhiém,
b6 nhiém lai, quy hoach, diéu dong, dao tao, boi duwdng, khi két thic thoi
han luan chuyén, biét phai

Viéc danh gia cong chuc trude khi b nhiém, bd nhiém lai, quy hoach,
diéu dong, dao tao, bdi dudng, khi két thiic thoi gian luan chuyén, biét phéi do
nguoi dung dau co quan, to chire, don vi sir dung cdng chirc thyc hién theo
trinh ty, thi tuc ciia cong tac bd nhiém, bd nhiém lai, quy hoach, diéu dong,
luan chuyén, biét phai céng chirc.

Chuwong IV
QUAN LY CONG CHUC
Piéu 47. Noi dung quén ly cong chire
1. Ban hanh cac van ban quy pham phép luat vé céng chirc.
2. Xay dung ké hoach, quy hoach cdng chiic.

3. Quy dinh ngach, chirc danh, ma s6 cong chic; md ta, quy dinh vi tri
viéc lam va co cau cng chirc.

4. X4c dinh s6 luong va quan 1y bién ché cong chuc.
5. T6 chuc thuc hién viéc tuyén dung, str dung cong chirc.
6. T6 chuc thuc hién ché do dao tao, bdi dudng ddi véi cong chirc.

7. T6 chirc thyc hién ché do tién luong va cac ché do, chinh sach dai ngd
doi vai cong chirc.

8. T6 chirc thuc hién viéc khen thuong, ky luat d6i véi cong chire.

9. Thyc hién ché do théi viéc, nghi huu dbi véi céng churc.

10. Thuc hién ché d6 béo céo, thong ké va quan ly hd so cong chic.

11. Thanh tra, kiém tra viéc thi hanh quy dinh ctia phap luat vé cong chic.
12. Chi dao, t6 chuc giai quyét khiéu nai, t6 cao d6i véi cong chic.
Piéu 48. Nhiém vu va quyén han ciia Bo Noi vu

B0 Noi vu chiu trach nhiém trude Chinh phu thuc hién chirc ndng quan
Iy nha nudce vé cdng chirc, c6 nhiém vu va quyén han sau day :
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1. Xay dung dy &n luat, phap lgnh vé ¢ong chirc dé Chinh phu trinh
Quoc hoi, Uy ban Thuong vu Quoc hoi.

2. Xay dyng trinh Chinh phu, Tha tuéng Chinh phu quy dinh vé chién
luge, ké hoach, quy hoach, chuong trinh phat trién d6i ngii cdng chuc; phan
cong, phan cip quan ly cdng chic va bién ché cong chirc; phuong phap xac
dinh vi tri viéc 1am va co cu cong chuc; chién luoc, ké hoach dao tao, boi
dudng d6i ngii cong chirc; ché d6 tién lwong va cac chinh sach, ché do dai ngd
khac dbi véi cong chie; chinh sach d6i voi ngudi ¢6 tai nang; tiéu chuan chirc
danh va tuyén chon cdng chirc giit chirc vu 1anh dao, quan ly trong cac co
quan hanh chinh nha nudc; b nhiém, bo nhiém lai, diéu dong, luan chuyén,
biét phai, tir chirc, mién nhiém, khen thuong, ky luat, thoi viéc, nghi huu doi
vai cong chire.

3. Quy dinh ngach va ma ngach cong chuc; ban hanh va huéng dan, kiém
tra viéc thuc hién chirc danh, tiéu chuan céc ngach cbng chirc, co cAu ngach
cdng chire, quy ché thi tuyén, xét tuyén cong chirc, quy ché to chirc thi nang
ngach cong chitrc, ndi quy thi tuyen thi nang ngach cong chuce, quy ché danh
gid cong chur; chuong trinh bdi dudng theo tiéu chuan ngach cong chir,
chuong trinh dao tao, boi dudng theo ti€u chuan chirc vy lanh dao, quan ly.

4. Quy dinh vé 1ap ho so, quan Iy ho so; s6 hiéu cong chirc; ma sb cac co
quan hanh chinh nha nudc; thé va ché do deo thé ctua cong chirc; trang phuc
doi véi cong churc.

5. Quan |y vé s6 luong, chat lugng, co ciu ngach cong chirc va sb luong
vi tri viéc lam.

6. Chu tri to chuc thi nang ngach cong chuc tir ngach chuyén vién va
tuong duong 1én ngach chuyén vién chinh va twong duong, tir ngach chuyén
vién chinh va tuong duwong Ién ngach chuyén vién cao cap va tuong duong
trong co quan nha nudc, don vi sy nghiép ctia Nha nudc; chu tri, phdi hop véi
cac B9, co quan ngang Bo quan ly nganh, linh vic Xay dung ngan hang dé thi
nang ngach cdng chirc; giam sat, kiém tra viéc to chirc thi nang ngach cong
chtrc tr ngach nhé&n vién Ién ngach can sy va tuong duong, tir ngach nhan
Vvién, can su va tuong duong lén ngach chuyén vién va tuong duong cua Cac
co quan quan 1y cong chirc; bo nhiém, xép luong va nang bac luong trudc
thoi han d6i voi ngach chuyén vién cao cp va tuong duong.

7. Hudng dan va to chirc thdng ké d6i ngii céng chirc trong ca nudc; Xay
dung va quan ly dir liéu quoc gia vé doi ngi cong chic.

8. Huéng dan va té chirc thuc hién ché do bdo céo vé cong tac quan ly
cong chec.

9. Thanh tra, kiém tra viéc thuc hién c4c quy dinh cua phép luat vé
cong chue.
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10. Giai quyét khiéu nai, to cao dbi véi cong chic theo phan cap va theo
quy dinh ctia phap luat vé khiéu nai, to céo.

Pi¢u 49. Nhiém vu va quyén han ciia B, co quan ngang Bd, co’ quan
thudc Chinh phu

1. Quan Iy vé sb luong, tiéu chuan, tuyén dung, st dung d6i véi cong
chire thuge pham vi quan ly theo phan cdng, phan cap, nang bac luong thu:ong
Xuyén va phu cap tham nién vuot khung d6i v6i cong chire ngach chuyén vién
cao cap va tuong duong; bd nhiém ngach, xép luong, nang bac luong va phu
cap thdm nién vuot khung dbi véi cong chitc ngach chuyén vién chinh va
twong duong trd xudng.

2. T chtrc viée tuyén dung va phan cong, phan cap tuyén dung, st dung
va ddo tao, boi dudng cong chirc thudc tham quyén quan ly.

3. Quan ly vi tri viéc lam va bién ché cong chirc theo phan céng, phan
cap va theo quy dinh cta phap luat.

4. Quyét dinh ndi dung thi tuyén, xét tuyén sau khi c6 ¥ kién tham dinh
cua Bo Noi vuy; quan ly chuong trinh boi dudng kién thirc, k§ nang chuyén
nganh thudc nganh, linh vuc quan ly.

5. Chu tri, phdi hop véi Bo Noi vu va céc co quan c6 lién quan xay dung
ché dg, chinh sach do6i voi cdng chie thudc nganh, linh vuc dac thu trinh
Chinh phu, Thu tuéng Chinh phu.

6. Chu tri, phdi hop v6i Bo Noi vu xay dung tiéu chuan nghiép vu céc
ngach c6ng chirc thudc nganh, linh vuc quan Iy dé Bé Noi vu thong nhat ban
hanh; phdi hop v6i Bo Nbi vu t6 chire thi ndng ngach d6i véi cac ngach cong
chtrc thudc nganh, 1inh vyc quan ly.

7. Chu tri, phdi hop véi B Noi vu to chite thi nang ngach cong chire tir
nhan vién Ién can su va tuong duong; tir nhan vién, can su va tuong duong
Ién chuyén vién va tuong duong doi vai cong chirc thudc pham vi quan ly.

8. T chtrc thuc hién ché d6 tién luong va cac ché do chinh sach dai ngod
khac doi vai cong chirc thugc tham quyén quan ly.

9. Thuc hién cong tac khen thuong, ky ludt doi véi cong chirc hogc dé
nghi cap c0 tham quyén khen thudng, ky luat theo quy dinh.

10. Thuc hién théng ké va bao céo théng ké cong chirc theo quy dinh.

11. Huéng dan, thanh tra, kiém tra viéc thi hanh cac quy dinh ctia phap
luat doi vai cbng chirc thudc pham vi quan ly.

12. Giai quyét khiéu nai, to céo theo phan cap va theo quy dinh cta phap
luat vé khiéu nai, t0 cao.
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Pi¢u 50. Nhiém vu va quyén han ciia Uy ban nhan dan tinh, thanh
pho trwe thu¢c Trung wong

1. Quan ly vé sb luong, tiéu chuan, tuyén dung, st dung ddi véi cong
chtrc thudc pham vi quan 1y theo phan cdng, phan cip; nang bac luong thuong
Xuyén va phu cip thdm nién vuogt khung ddi véi cong chirc ngach chuyén vién
cao cip va tuong duong; bd nhiém ngach, xép luong, nang bac luong va phu
cap thdm nién vuot khung dbi véi cong chirc ngach chuyén vién chinh va
tuong duong tré xudng.

2. T6 chiic viéc tuyén dung va phan cong, phan cap tuyén dung, sir dung,
dao tao, boi dudng cong chirc thugc tham quyén quan ly.

3. Quan ly vi tri viéc 1am va bién ché coéng chirc theo phan cap va theo
quy dinh cua phap luat.

4. Chu tri, phdi hop v6i Bo Noi vu t6 chirc thi ndng ngach cong chirc tir
nhan vién Ién can sy va tuong duong; tir nhan vién, can su va tuong duong
Ién chuyén vién va tuong duong doi vaoi cong chirc thugc pham vi quan ly.

5. T6 chirc thuc hién ché do tién luong va cac ché do chinh sach dii ngod
khac doi vai cong chirc thugc tham quyén quan ly.

6. Thyc hién cong téc khen thuong, ky lut doi véi cdng chire theo tham
quyén hodc dé nghi cap cé tham quyén khen thuong, ky luat theo quy dinh.

7. Thyc hién thong ké va béo céo thdng ké cong chire theo quy dinh.

8. Thanh tra, kiém tra viéc thi hanh céc quy dinh cua phap luat déi véi
cong chirc thudc pham vi quan ly.

9. Giai quyét khiéu nai, td co theo phan cip va theo quy dinh cua phap
luat vé khiéu nai, t0 cao.

Piéu 51. Nhiém vu va quyén han ciia co quan sir dung cong chire
1. T6 chire thyce hién céc ché do, chinh séch ctia Nha nuée déi voi cong chie.

2. B6 tri, phan cong nhiém vu va kiém tra viéc thyc hién nhiém vu cta
cong chue.

3. Thyc hién viéc tuyén dung cong chirc theo phan cong, phan cap; dé
xuat voi co quan quan ly céng chirc danh gia, bd nhiém, bo nhiém lai, tir
chtrc, mién nhiém, nang ngach, diéu dong, luan chuyén, biét phai, dio tao, boi
dudng d6i voi cong chire theo quy dinh.

4. Panh gia cong chirc theo quy dinh.
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5. Thyc hién khen thudng, ky ludt cong chuc theo thAm quyén hoic dé
nghi cap c0 tham quyén khen thudng, ky luat theo quy dinh.

6. Thuc hién viéc 14p hd so va luu giit hd so c& nhan cua cdng chirc
thudc pham vi quan ly theo quy dinh.

7. Thong ké va béo céo co quan quan ly céng chirc cip trén vé tinh hinh
do6i ngii cong chirc thudc pham vi quan ly theo quy dinh.

8. Giai quyét khiéu nai, t6 cdo theo quy dinh.
Piéu 52. Ché d bao cao vé cong tac quan ly cong chire

1. Co quan quéan ly cdng chirc thyc hién bao cao vé cdng tac quan ly
cong chure theo quy dinh tai Biéu 68 Luat Can bd, cdng chirc.

2. B6 Noi vu quy dinh cu thé va t6 chtc thuc hién ché d6 bao céo vé
cong tac quan ly cong chrec.

) Chuwong V
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 53. Ap dung Nghi dinh ddi véi cac ddi twong khac

Viéc tuyén dung, st dung va quan ly d6i voi nhitng nguoi duoc tuyén
dung, bd nhiém theo chi tiéu bién ché duogc giao 1am viée trong t6 chirc chinh
tri - x4 hoi - nghé nghiép, t6 chirc xa hoi, to chirc X4 hoi - nghé nghiép duogc
ap dung cac quy dinh tai Nghi dinh nay.

Piéu 54. Hiéu lye thi hanh
1. Nghi dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 01 thang 5 nam 2010.
2. Béi bo cac van ban sau:

a) Nghi dinh s6 115/2003/ND-CP ngay 10 thang 10 ndm 2003 cua Chinh
pha vé ché d6 cong chic dy bi va Nghi dinh s6 08/2007/Nb-CP ngay 15
thang 01 nam 2007 cua Chinh phu sira doi, bé sung mot sd diéu ctia Nghi
dinh s6 115/2003/ND-CP.

b) Nghi dinh s6 117/2003/ND-CP ngay 10 thang 10 nam 2003 ctia Chinh
phu vé viée tuyén dung, stir dung va quan Iy can bo, cdng chic trong cac co
quan nha nudc va Nghi dinh sb 09/2007/ND-CP ngay 15 thang 01 nim 2007
ctia Chinh phu stra d6i, bo sung mot sé diéu caa Nghi dinh s6 117/2003/ND-CP.



Piéu 55. Trach nhiém thi hanh

Céc Bo truong, Thu truéng co quan ngang B, Thu trudéng co quan
thudc Chinh phu, Chu tich ij ban nhan dan tinh, thanh phé) truc thugc Trung
wong va cac co quan, to chirc, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh
Nghi dinh nay./.
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