UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HO CHf MINH DPijc ldp - Ty do - Hanh phic
SO NOQI VU
86:/57/ /HD-SNV Thanh phé Ho Chi Minh, ngay obthdng 5 ndm 2016
HUONG DAN

Thye hién Quy dinh vé tuyén dung, chuyén cong tac vién chire va xép lwong khi
bd nhigm chiic danh nghé nghigp ban hanh kém theo Quyét dinh sé 03/2016/QD-
UBND ngay 04 thang 02 niim 2016 ciia Uy ban nhan din Thanh phé

Cén cir Nghi dinh s& 29/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 ndm 2012 cia
Chinh pht1 v& tuyén dung, sir dung va quan ly vién chtc;

Cén cir Thong tu so 15/2012/TT-BNV ngay 25 théng 12 ndm 2012 cta
B4 Noi vy huong dan v& tuyén dung, ky két hop ddng lam vide va dén bu chi
phi dio tao, bdi dudng dbi véi vién chic;

Can ot Théng tu sb 16/2012/TT-BNV ngdy 28 thang 12 ndm 2012 cla
B¢ Néi vu ban hanh Quy ché thi tuyén, xét tuyen vién chue; Quy ché thiing hang
chttc danh nghe nghiép dbi véi vién chire va Noi quy ky thi tuyén, thi thing hang
chirc danh nghé nghiép dbi véi vién chc;

Cin cr Quyét dinh sb 03/2016/QD-UBND ngay 04 thdng 02 nim 2016
ctia Uy ban nhan dan Thanh phé ban hanh Quy dinh vé tuyen dung, chuyén cong
tac vién chirc va xép lwong khi bd nthiém chic danh nghé nghiép;

S& Noi vy hudng din mot so ndi dung thye hién Quy dinh v& tuyen dung,
chuyén cbng tac vién chirc va xep lwong khi bd nhiém chic danh nghé nghiép
ban hanh kém theo Quyét dinh sé (3/2016/QD-UBND ngay 04 thang 02 nim
2016 cua Uy ban nhan dan Thanh phd (sau ddy goi 1a Quy dinh kém theo Quyét
dinh 56 03/2016/QD-UBND) nhu sau:

I. NHUNG NGUYEN TAC CHUNG

1. Pinh ky hang nidm céc co quan don vi cén chu  dOng xdy dung Ké hoach
tuyen dung vién chitc theo chirc néng, nhiém vy, nhu cau vi tri viée 1am va tbng
s0 nguoi lam viée duge giao dé kip thoi tuyén dung vién chirc phuc vu nhiém
vu. Cén han ché viée ky hop dong lao d6ng trude khi tuyén dung vién chic va
viée k¥ hop ddng tam tuyén khoéng dugce kéo dai qua 01 nam.

2. Dé cong tac quan ly vién chic ngay cang 6n dinh va xdy dung doi ngfi
vién chirc ding tiéu chuan chuyén mén gan véi chuc danh nghé nghiép, hang
chirc danh nghé ngh1ep cén tuyén, viée tuyen dung vién chirc phai duogc thuc
hién nghiém tic, cdng khai, minh bach, céng bang va canh tranh theo ting vi trf
viée lam.




3. Pbi v6i don vi s nghiép cong 1ap duoc giao quyén tir chd hoan todn
(vé thuc hién nhiém vy, tai chinh, to chirc bd may, nhan su) thi ngudi déng dau
don vi sy nghidp thuc hién viée tuyén dung, sir dung, quan ly vién chiic theo quy
dinh clia Luat vidn chiic va cac van ban quy pham phép luét ¢é lién quan; ddng
thoi chiu trach nhiém v& quyét dinh cta minh.

I. TRINH TU, THU TUC TUYEN DUNG VIEN CHUC
1. Pidu kién du tuyén

1.1.Thye hign theo Pidu 6 Quy dinh kém theo Quyét dinh sb
03/2016/QD-UBND.

1.2. “Céc truong hop dic biét khac” duge quy dinh tai Piém a, Khoan 1
Pidu 6 Quy dinh kém theo Quyét dinh s 03/2016/QD-UBND la trudmg hop céc
don vi su nghié€p cong lap (hodc chi nhanh cac don vi sy nghiép céng 14p) cla
cac co quan, don vi nhung tri déng va hoat dong tai cac tinh.

2. Xay dung ké hoach tuyén dung

2.1. Binh ky hang ndm, céc s va cac co quan ngang s& (goi tit 1a s0),
cac quan huyén phai tdng hop nhu cau tuyén dung cia co quan, don vi va cac
don vi truc thuge (k& ca cac don vi sur ngh1ep tu chi hoan toan) xay dung ké
hoach tuyén dung vién chirc pht hop voi chire nang, nhiém vy, nhu cau vi tri
viéc lam va chi tiéu tdng sb ngum lam viée dugce glao trinh cp thdm quyén phé
duy€t trude khi thye hién. Luu y dbi véi nganh gido duc pha1 cht dong xay
dung k& hoach, t& chirc tuyén dung va ky hop ddng lam viée dé kip thoi bd trf
nhan sir treée khi bt ddu nim hoe.

2.2. Péi véi cic dom vi sy nghiép cong lép duge giao quyen tw cht hoan
toan (v& thuc hién nhiém vu, tai chinh, tb chtrc b may, nhan sy) ngudi ding
diu don vi su nghidp phé duyét ké hoach tuyen dung vién chirc trén co sé dé 4n
vi trf viée lam dé dugce phe duyét cua co quan don vi; bao cdo véi co quan quin
ly d& theo dbi, téng hop va chiu trach nhiém vé quyét dinh cia minh.

2.3.Ndi dung, quy trinh x8y dung va phé duyét ké hoach thuc hién theo
Pidu 11 Quy dinh kém theo Quyét dinh s6 03/2016/QD-UBND.

2.4.Trudng hop céc s& va quén - huyén xay dung ké hoach t6 chirc tuyén
dung vién chitc cho nhiéu don vj su nghlep truc thuée cung Itc thi phai kém
theo k& hoach riéng biét cia timg don vi.

Viducu thé:

Uy ban nhén ddn Qudn 4 18 chitc tuyén dung gido vién cho cdc trieong
Mém non, truong Tiéu hoc va Trung hoc co s¢ trén dia ban Qudn thi ting
truong s€ xdy dung ké hoach tuyen dung vién chirc ciia minh (frong do mo td cu
thé, chi tiét s6 lwong gido vién cdn tuyen theo tung vi tri viéc lam gan voi chite
danh nghé nghiép tuwong ving, yeu cdu vé diéu kién ding ky du tuyen theo tiéu
chudn chuyén mén, nghidp vu va chire danh nghé nghiép cdn tuyén) trinh Oy
ban nhdn ddn Qudn phé duyét.



3. To chitc tuyén dung

~ 3.1, Viéc tuyén dung c6 thé thuc hién theo hinh thirc thi tuyén hofic xét
tuyen (phéng vén hodc thyc hanh) va theo Dicu 13 Quy dinh kém theo Quyet
dinh s6 03/2016/QD-UBND.

3.2. Quy trinh 0 chic tuyén dung phai dam bao thuc hién ddy du cdc
budc cu thé nhu sau:

a) Thanh 1ap Hoi dong tuyén dung vién chirc va cac b phén gitp vige:
trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy hét han nhan hd so ding ky du tuyén. Hobi
dong tuyén dung vién chirc va Ban Kiém tra sat hach phai dam bao ding thanh
phén theo quy dinh tai Nghi dinh s6 29/2012/NP-CP ngay 12 thang 4 ndm 2012
cia Chinh phu veé tuyén dyng, st dung va quan ly vién chic (sau day goi la
Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP) va Thong tu 6 16/2012/TT-BNV ngay 28 thang
12 ndm 2012 ciia B6 N&i vy Ban hanh Quy ché thi tuyen xét tuyen vién chirc;
Quy Che thi thiing hang chirc danh nghé nghiép dbi v6i vién chirc va Noi quy ky
thi tuyén, thi théng hang chirc danh nghé nghiép ddi v6i vién chic (sau day goi
1a Théng tu s6 16/2012/TT-BNV). Trudng hop céc sé, cac quén - huyén td chire
tuyén dung ciing ltic cho nhidu don vi sy nghiép truc thude thi phai thanh lap
Hoi ddng tuyén dung riéng tmg don vi su nghiép truc thude.

b) Tiép nhan hd so dang k¥ dy tuyén: Thoi han tiép nhén hd so cha ngudi
ding ky du tuyén it nhét 1a 20 ngdy lam viéc ké tir ngay théng bao tuyén dung
cong khai trén phuong tién thong tin dai chung.

c) Tong hop danh sach nhu’ng treomg hop dt diéu kién thi tuyen xét tuyén

hodc xét tuyen dic cach: sép x8p theo thir ty tir ngudi ¢6 két qua hoc tap toan
khéa cao nhét dén ngudi cé két qua hoc tip toan khéa thAp nhét theo timg nganh

hoc, béc hoc.
d) Théng bao cho nhimg ngudi du didu kién du tuyén: Danh sach du dléu

kién dur tuyen thoi gian dia diém tb chirc on tap (néu co) thoi gian dia diém t6
chire thi tuyén hodic x4t tuyén... it nhat 10 ngay trude ngay td chirc tuyén dung.

d) Chudn bi cac tai liéu lién quan ‘den viée t6 chue th1~tuyen, xét tuyén
(danh séch thi siph, ?ién ban giao nhén d€, bién ban mé d€, mau bién ban xit ly
vi pham quy ch€, mau bién ban .... theo quy dinh tai Thong tu s6 16/2012/TT-
BNYV) it nhat 01 ngay trudc ngay to chire thi hodc x€t tuyén.

e) T6 chirc thi hogic xét tuyén (theo hinh thirc phong van ho#c thuc hanh).

g)T6 chire chdm thi hodc tdng hop két qua xét tuyén bao céo co quan cd

thim quyén phé duyét két qua: cham nhét trong thoi han 20 ngay lam viéc ké tir
ngdy két thuc td chire thi tuyén ho#ic xét tuyén.

4. Thong bao két qua tuyén dung

4.1.Thuc hién theo Pidu 14 Quy dinh kém theo Quyét dinh s
03/2016/QP-UBND.




4.2. Bbi véi don vi su nghiép céng 14p triuc thude Uy ban nhéan dan Thanh
pho va cac don vi su nghiép céng 14p hang I: trude khi phe duyét két qua xét
tuyen hodc thi tuyen tht trudng co quan, don vi dugc giao quyén tuyen dung
vién chirc giti hd so dé nghi S& Noi vy théa thudn céng nhén két qua tuyén dung
vién chitc. Thanh phén h so theo phu luc dinh kém (phu luc 1). |

4.3. D6i v6i don vi su nghiép cdng 1ap duge glao quyén tur chil hoan toan
va cac don vi su nghlep cong lap truc thude cic s¢ va quan-huyén: ngudi ding
dau co quan, don vi ¢6 thdm quyén tuyen dung vién chitc phé duyét két qua xét
tuyen hoic thi tuyén va giri bao cdo két qua tuyen dung vién chirc cho S& Néi vu
dé tong hop bdo cdo Uy ban nhan dén Thanh phd trong thoi han 15 ngay sau khi
c6 két qua tuyén dung. Thanh phén hd so theo phu luc dinh kém (phuy luc 2).

5. Ky hop dong lam viée

5.1. Trong théi han 15 ngay, ké ti ngay co quyet dinh phé duyét két qua
tuyén dung, ngum dimg dau co quan, don vi c6 tham quyen tuyén dung vién
chirc phai giri théng bao céng nhén két qua trung tuyén bing vén ban t6i ngudi
du tuyén qua dudng buu dién theo dia chi ma ngudi du tuyen da ding ky va
thong bao cong khai trén trang tin dién t& clia co quan, don vi c6 thim quyén
tuyén dung vién chirc (néu cd).

5.2. Trong thoi han chidm nhat 20 ngay lam viéc, ké tir ngay cong bb két
qué tuyén dung, ngudi tring tuyén vién chirc phai dén ky hop ddng lam viée véi
cac don vi sy nghigp cong lap. Viée ky hop ddng 1am viée duoe thuc hién theo
Diéu 15 Quy dinh kém theo Quyét dinh s6 03/2016/QD-UBND.

5.3. Truédce khi ky hop ddng 1am viée nguoi dimg diu don vi su nghiép
cdng 1ap o trach nhiém thim tra, x4c minh vin bang, chiing chi cta nguoi trung
tuyén. Tm(mg hop don vi sy nghiép cong 14p phét hién nguoi trang tuyén vién
chirc sty dung vin bang ching chi khong hop phép thi ngudi ding dau dom vi su
nghlep cong 1ap khong thyc hién viée ky két hop dong lam viéc va c6 van ban
gul ngudi dimg dau co quan, don vi ¢ thdm quyén tuyén dung vién chirc dé
hily bé két qua tring tuyén va xi ly theo quy dinh phép luat.

6. Thuc hign ché dd tap sy

6.1. Thue hién theo Diu 16 va Didu 17 Quy dinh kém theo Quyét dinh
56 03/2016/QD-UBND.

6.2. V& cach tinh thoi gian tip su dbi véi ngudi tring tuyén vién chic:
a) Thoi gian tép sy dugc tinh tir 03 thang dén 12 thang theo quy dinh cta
céc BS quéan ly chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh.

b) Do1 voi céc truong hop cic chirc danh nghé nghiép da c6 vin ban quy
dinh m3 so tidu chudn chitc danh nghé nghlep nhung chua c¢d quy dinh ddy du
va cu thé vé cdch tinh thoi glan t@p sy ddi v6i ngudi trang tuyén vién chic: thdi
gian tip sy dugc tinh 13 12 thang d6i Vol trudng horp tuyén dung vién chirc hang
ITT va 06 thang d6i véi trudmg hop tuyén dung 14 vién chitc hang IV.

Vi du cu thé;




Tai Thong twe lién tich s6 24/2014/TTLT-BKHCN-BNV ngay 01 thdng 10
ndm 2014 cia B§ Khoa hoc - Céng nghé va B¢ Ni vu dd quy dinh vé md 56 va
tiéu chudn mét 56 chire danh nghé nghzep vién chirc chuyén nganh khoa hoc va
cong nghé. Tuy nhién, trong vdn bdn nay lai khong quy dinh cu thé vé viée xép
lwo‘ng va ché dg tdp sw, do do tam thoi dp dung tinh thoi gian tdp sw la 12 thang
doi véi truong hop tuyén dung cdc chirc danh nghé nghiép hang III (Nghién citu
vién va K¥ sw) va 06 thdng déi véi truong hop tuyén dung 16 vién chitc hang IV
(Tro Iy nghién civu va Ky thudt vién).

¢) Péi véi chie danh nghé nghlep chua ¢d van ban quy dinh m& sb, tidu
chudn chirc danh nghe nghiép: thoi gian tdp su [a 12 thang ddi véi truomg hop vi
trf vige lam yéu céu trinh dd Pai hoc va 06 thang dbi véi vi tri vide lam yéu céu
trinh d6 cao déng, trung cép.

Viducu thé:

Hién nay, B$ Vin hda, Thé thao va Du lich chwa ban hanh di cdc vin
ban quy dinh méi 56, tiéu chudn, cdch xép lwong va tinh thoi gian tdp sw doi véi
- mot chitc danh nghe nghiép vién chitc chuyén nganh Véin héa - Thong tin. Do
- db, @i véi mét s6 chike danh nhu: dao dién, Bdo tang vién, hoa si, quay phim,
dunmg phim vién ... tam thoi dp dung cdch tinh thoi gian tdp sw nhu trén.

7. B6 nhiém chitc danh ngh& nghigp va xép [wong

7.1. Thyc hién theo Diéu 19 va Didu 20 Quy dinh kém theo Quyét dinh sé
03/2016/QD-UBND

7.2. B01 v&i cdc chiic danh nghd nghiép B4 chuyén nganh dd ¢ vin ban
quy dinh m3 s§, tiéu chudn chic danh nghé nghiép:

a) Trudng hcrp tuyén dung sau khi vin ban quy dinh m3 sb, tidu chuin chirc
danh nghe nghiep cua céc Bo chuyen nganh ¢é hiéu lyc thi hanh: Cac co quan, don
vi ¢6 thdm quyén tuyén dung vién chiic xAy dung ké hoach tuyén dung va diéu kién
thi tuyén/xét tuyén theo cdc tiéu chuin chirc danh nghé nghiép méi.

b) Truong hop tuyén dung trude khi vén ban quy dinh m4 s, tidu chudn
chitc danh nghé nghiép cia céc Bo chuyen nganh c6 hiéu lye thi hanh: nguoi
dimg dau co quan, don vi c6 thdm quyén tuyen dung vién chic ¢6 trach nhiém
kidm tra vé nang lye, trinh do, yéu cau vién chic bd sung cac van bang, chimg
chi theo quy dinh m&i (neu cén) va xem xét chuyen d6i sang ma s6 chirc danh
nghé nghiép mdi, sau doé téng hop béo cdo glri S& N&i vu theo méu dinh kem
(phy luc 3).

Viducu thé:

Nam 2015, S¢ Tai nguyén va Moi z‘rtfong 16 chirc tuyén dung vién chikc
chuyen nganh dia chinh, sau khi cd két qué tuyén dung don vi da cong nhdn ket
quc, ky két hop déng lam viée va bé nhiém chire danh nghé nghiép theo mé sé
cil. Sau khi Thong tw lién tich s6 52/2015/TTLT-BTNMT- BNV ngay 8 thang 12
ndm 2015 cila B Tai nguyén va M6i truong va Bg Noi vu vé vide quy dinh ma
$6 va tiéu chudn chire danh nghé nghiép vién chive nganh dia chinh 6 hiéu e
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thi hanh (ké tir ngay 01 thing 3 ndm 2016), S¢ Tai nguyén va Moi triong co
trdch nhiém ré sodt, kiém tra vé ndng lue, trinh dg, Yéu cdu vién chirc bé sung
cde viin bang, chitng chi theo quy dinh méi (néu cén) va xem xét chuyén daz_
sang md 56 chive danh nghé nghiép méi, sau d6 tong hop bdo cdo givi S¢ Noi vu.

¢) Péi véi céc chire danh nghé nghlep chua cé vén ban quy dinh mé s,
tiéu chuén chtrc danh nghe nghiép cla cac Bj chuyen nganh: viéc tuyén dung
vién chitc tam thoi van 4p dyng theo m3 sb va tiéu chuin chirc danh nghé
nghiép vién chitc dugce quy dinh trude day.

Vi dy cu thé:

Déi véi mot s6 chire danh nghé nghiép nhir dao dién, Bdo tong vién, hoa
s, quay phim... trong thoi gian BS Vin hda, Thé thao va-Du lich chira ban hanh
cde van bdn quy dinh md s6 va tiéu chuan chitc danh nghe nghiép, thi viéc tuyén
dung vdn dp dung theo Quyét dinh sé 428/TTCP-VC ngay 02 thdng 6 nam 1993
cila BY trudng - Trudng ban T6 chike - Cdn b Chinh phit vé viée ban hénh tiéu
chudn nghiép vu ngach cong chiee nganh Vin héa - Théng tin.

d) Déi véi trudng hop vién chirc 1am viée & cac bd phin hanh chinh,
tong hop, quan tri van phong, ké hoach, tai chinh cia don vi sy nghiép cong
1ap ¢6 thé &p dung m& ngach cua cong chirc.

Vi du cu thé:

Hién nay ¢6 mot 56 vién chive lom viée & bo phén hanh chinh, quan tri
vdn phong, ké todn...do chira c6 vin bén quy dinh chinh thire vé mé s6 va tiéu
chudn chitc danh nghé nghiép nén tam thoi dp dung tiéu chudn, mé s6 va tén
chike danh nghé nghzep theo quy dinh tai Théng tw so 11/201 4/TT BNV ngay 09
thang 10 nam 2014 ctia B¢ N§i vu quy dinh chite danh, md 56 ngach va tiéu
chudn nghiép vu chuyén mon cde ngach cong chirc chuyén nganh hanh chinh.

1. TRINH TU, THU TUC XET TUYEN VIEN CHUC PAC CACH

1. Thuc hién 'theo quy dinh tai Khoan 2, Didu 6 va Diéu 18 cla Quy
dinh kém theo Quyét dinh so 03/2016/QP-UBND.

2. Céan ctr didu kién xét tuyép dic cach; dé dam bao nguyén téc khach
quan, cdng bang trong cdng tac tuyén dung va tuyén chon duge nhing ngudi
thuc su ¢6 nang luc, dé r}ghi cdc co quan, don vi su nghiép cdng 14p khong thuc
hién xét tuyeén déc cach doi voi cac truong hop dé ky hop dong lao dong lam viée
tai co quan, don vi hon 01 ndm va cac chirc danh nghé€ nghiép don gian.

IV. TUYEN DUNG VA CHUYEN CONG TAC VIEN CHUC

Tt ca céc trudmg hop vién chirc chuyén cdng tac tir don vi sur nghiép cong
18p nay sang don vi sy nghigp cong lap khac vién ghﬁc phéi cham dut hop
dong lam viée tai co quan don vi cll va ky két hgp dong lam viéc tai co quan
don vi méi.

~ Cac trudmg hop thyc hién theo Khoan 1, Didu 21 Quy dinh kém theo
Quyét dinh s6 03/QD-UBND: Vién chic chuyén céng tac theo nguyén vong ca
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nhén; vién chirc chuyen cong tac gifta cac don vi sy nghiép cong lép khong
thude cling thdm quyén quan ly hodc dugc giao quyén quén ly.

Vi dy cu thé:

- Vién chirc cua cdc mf(mg THCS thuge qudn A vé cong tdc tai cdc
trzro’ng THCS thugc qudn B, vién chikc y té cde don vi thudc quén A vé céng téc
tai cdc cdc don vi thuge quan B;

- Vien chic cia cdc truong THCS thugc quin A vé cong tac tai cdc
truong THCS thuge Thanh pho (hodic nguoe lai), vién chite y té cde don vi thude
qudn A vé cong tdc tai cdc cde don vi thude Thanh phé (hodc ngwoc lai);

- Vién chite chuyén cong tde gifta cdc truong THCS (trong cung 01 qudn),
giita cdc dom vi sw nghiép (trong cung 01 s&) theo nguyén vong cd nhan.

2. Cae tm’O’ng hop thuc hién Khoan 2, Diéu 21 cia Quy dinh kém theo
Quyét dinh sb 03/2016/QD-UBND: co quan, don vi dugc giao quyén tuyen
dung vién chirc cé nhu cau chuyen cong téc dbi v6i vién chirc gilta cac don vi sy
nghiép cong lap thudc thdm quyén quan 1y hodc duge giao quyén quan ly (trong
cung 01 s& hodc co quan ngang s, cung 01 quén hodc huygn) do yéu cau nhiém
vu cua tb chire.

Viducu thé

Chit tich Uy ban nhén dén quan quyer dinh chuyén cong tic doi Voi vién
chitc cdc truong THCS thude qudn; Gidm doc S& Gido duc va Pao tao quyer dinh
chuyen cong tdc dbi voi vién chite ciia cde truong THPT thude S6. Gidm dée Sé ¥
té quyét dinh chuyén céng tac ddi véi vién chite ciia cde Bénh vién va don vi Sy

nghiép truc thugc So.

Trén day la huéng dan chi tiét thyc hién Quy dinh vé tuyen dung, chuyén
cong tac vién chue va xep lwong khi bd nhiém chirc danh nghé nghiép ban hanh
kém theo Quyet dinh s0 03/2016/QDB-UBND.

Huéng dan tai céc Muc néu trén ap dung chung cho cac don vi sy nghiép
cong lap duge giao quyén tu chi hoan toan va don vi su nghiép cong 14p chua
duoc giao quyen tu chu.

Trong qua trinh trién khai thue néu c6 nhiing van d& méi pha‘r sinh hoac
chua phti hop, dé ngh1 co quan, don vi ¢ v kién béng vin ban gui vé S Noi vu
dé tong hop béo cdo Uy ban nhan dan Thanh phd xem xét, quyét dinh. /__L’\_‘_\i__

Noi nhin:

- TT.UBND TP (d& b4o cdo);

- Thu trudng cdc s&, nganh Thanh phé
(8 thue hién);

- Phéng T chirc cac s&, nganh Thanh phd
(dé thue hién);

- Chu tich UBND céc quén, huyén
(dé thuc hién);

- Phong Noi vu céc quén, huyén
(@& thure hién);

- L VT, PCCVC, V (2 ban). &Lr\n-:

Trwong Vin Lim






Phy Iyc 01

CONG HOA XA HQI CHU NGHA VIET NAM
Doc 1dp - Tw do - Hanh phiic

THANH PHAN HO SO PE NGHI
THOA THUAN CONG NHAN KET QUA TUYEN DUNG VIEN CHUC

(Kém theo Céng vén sé 15} /SNV-CCVC ngayosthdng 5 ndm 2016 ciia S¢ Ngi vu)

1 |Cong vin dé nghi cia co quan duge giao thdm quyén tuyén dung vién chirc .

2 [Béan sao K& hoach tuyén dung vién chite,

3 |Vin ban phé duyét K& hoach tuyén dung vién chiec.

Quyét dinh thanh 14p Hoi ddng tuyén dung vién chirc va cac bd phén gitp viée theo quy
dinh.

Ban sao mau tin ding ‘thong béo tuyén dung trén cac phuong tién thong tin béo chi cia
Thanh phé 03 k¥ lién tiép.

6 |Danh séch thi sinh ding ky dy fuyén.

Danh s4ch thf sinh du diéu kién thi tuyén hodc xét tuyén theo vi tri viée lam va don vi
ding ky du tuyén (miu 01 dinh kem phu luc 01).

8 [Tong hop két qua thi tuyén hosic két qua xét tuyén.

9 |Bién ban céc phién hop Ho6i ddng tuyén dung vién chic.

Béo cdo két qua giai quyét don thu, khiéu nai, t6 cdo va kbt qué phic tra, phic khao

i (néu c6).

11 |HO so ¢4 nhén cia vién chiic tring tuyén (d€ kiém tra).

Tdng hop danh sach @& nghij théa thusn cong nhén két qua tuyén dung vién chiic (mau

12102 dinh kém phy Iuc 01),

SO NQI VU THANH PHO HO CHI MINH
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Phu luce 02

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAN
Dgc lap - Tw do - Hanh phiic

Bén sao K€ hoach tuyén dung vién chirc.

Vin ban phé duyét K& hoach tuyén dung vién chtc.

Quyét dinh thanh 1ap Hoi ddng tuyén dung vién chitc va cc bo phén gitp viéc theo quy
dinh.

Bén sao mu tin ddng théng béo tuyén dung trén cac phuong tién thong tin bdo chi cia
Thanh phé 03 ky lién tiép.

Danh séch thi sinh ding ky du tuyén.

Danh sach thi sinh da diéu kién thi tuyén hodc xét tuyén theo vi tri viée 1am va don vi
ding ky du tuyén (mu 01 dinh kém phu luc 02).

Téng hop két qua thi tuyén hoic két qua xét tuyén.

Bién ban cdc phién hop Hoi dong tuyén dung vién chirc.

Béo c4o két qua giai quyét don thu, khiéu nai, t6 céo va két qua phtic tra, phic khao (néu
co).

10

Tbng hop danh sach cong nhan két qua tuyén dung vién chiic (mfu 02 dinh kém phu luc
02).

SO NOI VU THANH PHO HO CHI MINH
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